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Langfristiges Denken, Kaizen, Genchi Genbutsu, Respekt & Teamarbeit – dafür steht Toyota. Wer 

lenken will, muss steuern können. Vorausschauend neue Ideen entwickeln, Eigenverantwortung 

konsequent wahrnehmen, Ressourcen nutzen, mit dem eigenen Enthusiasmus das Umfeld begeistern 

und Synergien schaffen. Nur so entsteht der Drive, der uns weiterhin erfolgreich in die Zukunft fahren 

lässt. Teile deine Leidenschaft mit uns und werde Teil der weltweiten Toyota Familie  als  

 

Spezialist *in Vertragsverwaltung (m/w/d)  

Vollzeit  

 

Folgende Aufgaben erwarten dich:  

• Telefonische und schriftliche Beratung sowie  Betreuung der Händler und Kunden zu allen 

Geschäftsvorfällen  (wie z.B. Vertragsbeendigungen, Stammdatenänderungen von Adressen 

und Bankverbindungen, Schadensbearbeitung, uvm.)  während der Laufzeit eines Leasing -  

oder Kreditvertrages  

• Bearbeitung von Kontroll -  und Überwachungslisten  

• Prüfung der eingehenden Neuvertragsunterlagen entsprechend der gesetzlichen Vorgaben 

einer Bank und Aktivierung  / Auszahlung der Verträge  

• Bearbeitung von überfälligen Leasingrückläufern  

• Abstimmung mit anderen Fachbereichen sowie externen Schnittstellen  

Wir erwarten von dir:  

• Abgeschlossene  kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Bankkaufmann/ -  frau  

• Mehrjährige Berufse rfahrung im Kundenservice / Vertragsverwaltung einer Bank oder 

Leasinggesellschaft  

• Sehr gute EDV - Kenntnisse (MS - Office, SAP, etc.)  

• Selbstständige, genaue und zielorientierte Arbeitsweise  mit Hands - On Mentalität  

• Teamgeist, Einsatzbereitschaft sowie Verantwortungsbewusstsein  

• Sehr gute Deutsch -  und Englischkenntnisse  

Wir bieten dir:  

• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Position in einem der weltweit 

erfolgreichsten Konzerne mit schlanken Strukturen  

• Top motiviertes Team mit starkem Zusammengehörigkeitsgefühl  

• Neu ausgestattete Arbeitsplätze mit optimaler Infrastruktur in de m Vienna Twin  Tower  

• Kollektivvertrag für Angestellte der Banken und Bankiers  



 
 

• PUBLIC 公開 

• Essenszuschuss und verbilligter Mitarbeiterparkplatz  

• Flexible Arbeitszeitgestaltung (inkl. Home - Office Möglichkeit)  

 

Für die Position ist ein Vollzeit Jahresbruttogehalt ab € 42 .000, -  All - in vorgesehen. Entsprechend 

deiner beruflichen Qualifikation und Erfahrung wird ein marktkonformes Gehalt bezahlt. Sende 

deine aussagekräftige Bewerbung bitte per Mail an jobs@toyota.at .  

 

Ansprechperson:  Frau Denise Theuer, MA  

 

Wir freuen uns auf dich!  

Toyota Kreditbank GmbH  

Zweigniederlassung Österreich  

Wienerbergstraße 11   

1100 Wien  
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